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१. Ĥशासन शाखा 

1.1 सामाÛय Ĥशासन तथा कानून उपशाखा 

कम[चारȣ Ĥशासन तथा जनशिƠ åयवèथापन 

 गाउँपाǓलकाको सǍठन संरचना तथा दरबÛदȣ Ǔनधा[रण, जनशिƠ åयवèथापन र विृƣ ǒवकास,  

 कम[चारȣहǽको बढुवा,  सǽवा तथा काज खटाउने सàबÛधी काय[, 

 गाउँपाǓलकाका सàपूण[ कम[चारȣहǽको काय[ सàपादन मूãयाǋन सàबÛधी काय[, 

 èवीकृत सँगठन èवǽप तथा काय[ǒववरण लाग ुगराउन ेसàबÛधी काय[,  

 èथानीय सेवाको åयवèथापनमा सूचना तथा सʶार ĤǒवǓधको उपयोग, Ĥवƨ[न र Ǔनयमन, 

 मानव संसाधन ǒवकासका लाǓग अãपकालȣन तथा दȣघ[कालȣन योजना तजु[मा,  

 गाउँपाǓलकाको जनशिƠ योजना सàबÛधी काय[,  

 कम[चारȣ सàबÛधी नीǓत, मापदÖड, सेवा शत[, र Ǔनयमन सàबÛधी काय[, वृिƣ ǒवकास तथा मानव संसाधन, 

ǒवकासका लाǓग अãपकालȣन तथा दȣघ[कालȣन योजना तजु[मा तथा ¢मता ǒवकास सàबÛधी काय[,  

 हािजर  ,लगबकु / ǒफãड बकु ,ħमण अǓभलेख åयवèथापन,  

 जनशिƠको ¢मता ǒवकास र अǓधƠम पǐरचालनका लाǓग èथानीय तह, Ĥदेश र संघ तथा िजãला 

समÛवय सǓमǓतसँगको सàबÛध र समÛवय।   

 

आÛतǐरक तथा अÛतर तह समÛवय समÛबÛधी 

 संघ तथा Ĥदेश तहमा संǒवधान तथा कानून बमोिजमको सहभाǓगता तथा ĤǓतǓनǓध×व,   

 वडा तहसँगको सàपक[  र समÛवय,  

 सरकारȣ एवम ्Ǔनजी ¢ेğका Ǔनकायहǽसँग समÛवय र सहयोग सàबÛध ǒवकास र ǒवèतार सàबÛधी 

काय[, 

 गाउँपाǓलकाको अÛय शाखा तथा उपशाखाहǽमा नीǓतगत तथा काय[Đम समÛवय सàबÛधी काय[,  

 सेवा Ēाहȣहǽको गनुासो सàबÛधी काय[। 



सभा तथा बैठक åयवèथापन सàबÛधी  

 काय[पाǓलका तथा सभाको बैठक åयवèथापन,  

 काय[पाǓलकाको Ǔनण[यहǽको ǒवƭतुीय माÚयमबाट अǓभलेखीकरण तथा Ĥकाशन,  

 काय[पाǓलकाका ǒवǓभǏ सǓमǓत, उपसǓमǓत, काय[दलको बैठक åयवèथापन,  

 ǓबǓभǏ साव[जǓनक Ǔबदा, उ×सव, जाğा, उदȹ आǑदको åयवèथापन र Ǔनरȣ¢ण सàबÛधी काय[हǽ तथा 

राǒƶय पव[, सभा, समारोह, िशƴाचार सàबÛधी åयवèथा,  

 èथानीय चाडपव[, उ×सव, जाğा, उदȹ आǑदको åयवèथापन,  

 उपाधी तथा ǒवभषूण र परुèकार सàबÛधी Ǔसफाǐरस, अǓभलेख गनȶ काय[। 

 

कानून सàबÛधी  

 नीǓत, कानूनको Ĥमािणक ĤǓतको संर¢ण, राजपğ Ĥकाशन र अǓभलेख, 

 मेलǓमलाप र मÚयèथता, Ǔनण[य तथा फैसला काया[Ûवयन  

 नीǓत, कानून, मापदÖड, Ǔनण[यहǽ काया[Ûवयनमा सहयोग,  

 गाउँपाǓलकाले लाग ुगरेका मापदÖडको काया[Ûवयन र कसूर उपर छानǒवन र अनसुÛधान,  

 èथानीय Ûयाǒयक सǓमǓतले गरेका आदेश, फैसला काया[Ûवयनमा सहयोग,  

 åयिƠ र समदुाय Ǔबच मेलǓमलाप र मÚयèथताको åयवèथापनमा सहयोग सàबÛधीत काय[,  

 काय[पाǓलका तथा सभामा पेश गनु[पनȶ ǒवǓभǏ नीǓत, Ǔनयम तथा कानूनको मèयौदा तयारȣ, 

 èथानीय कानून तथा ǒवधायन सàबÛधी आवæयक काय[हǽ,  

 Ûयाǒयक सǓमǓतको काय[मा सहयोग सàबÛधी काय[ र Ûयाǒयक Ǔनण[य तथा फैसला काया[Ûवयनमा सहयोग,  

 गाउँपाǓलका ǒवǽƨ परेका ǐरट, Ǔनवेदन र पनुरावेदन सàबÛधी काय[,  

 गाउँपाǓलकाकाको नमूना कानून, मापदÖड ढाँचा सàबÛधी ǒवषयमा राय सàबÛधी काय[,  

 गाउँपाǓलका प¢ हनु े सÛधी, सàझौता, करार, समझदारȣपğ समेतका ǒवषयमा राय उपलÞध गराउन े

सàबÛधी काय[,  

 मानव अǓधकारको संर¢ण तथा Ĥवƨ[न सàबÛधी काय[,  

 साव[जǓनक गनुासो दता[, कारवाहȣ र Ǔनयमन। 

 

1.2  राजƳ Ĥशासन उपशाखा 

 राजƳ सàबÛधी नीǓत, कानून तजू[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 राजƳ चहुावट ǓनयÛğण सàबÛधी काय[,  

 राजƳको सàभाåयता अÚययन, ǒवƲषेण र Ĥ¢ेपण र पǐरचालन सàबÛधी काय[ र आÛतǐरक आय वृǒƨको 

सàभावना तथा Įोत ǒवƲषेण र राजèव Ĥशासनमा सधुार सàबÛधी काय[,  



 करदाता िश¢ा तथा करदाता ǒववरण अƭावǓधक èथानीय राजèव Ĥशासन र अǓभलेख åयवèथापन 

सàबÛधी काय[,  

 राजƳ परामश[ सǓमǓतलाई सहयोग सàबÛधी काय[का साथै सिचवालय सàबÛधी काय[,  

 èथानीय राजƳ Ĥवƨ[न तथा करदाता Ĥो×साहन काय[,   

 राजƳको सàभाåयता अÚययन सàबÛधी काय[ र राजèव सूचना तथा तØयाǋको आदान Ĥदान सàबÛधी 

काय[,  

 गाउँपाǓलकाले Ǔलनपुनȶ सàपूण[ कर दèतरु एवम ्शãुक उठाई जàमा हनु आएको रकम राजƳ आàदानी 

बाँधी दैǓनक ǽपमा बɇक दािखला गनȶ र दैǓनक, माǓसक, चौमाǓसक र वाǒष[क ĤǓतवेदन पेश गन[ सàबÛधी 

काय[, 

 वडा तहबाट असूल भएको राजƳ बɇक दािखला गराई आàदानी बाÚँने काय[। 

 

1.३ उƭोग तथा सहकारȣ åयवèथापन उपशाखा 

      उƭोग सàबÛधी 

 èथानीय उƭोग / फाम[हǽ दता[ तथा नǒवकरण , 

 èथानीय वèत ुर सेवा åयापारȣक सामानको मूãय तथा गणुèतरको अनगुमन र Ǔनयमन,  

 èथानीय åयापार, वèतकुो माग, आपूǓत[ åयवèथापन तथा अनगुमन र ठूला बजार तथा ससाना हाट बजार 

åयवèथापन, बजार अनगुमन, गणुèतर, नापतौल, खाƭ सरु¢ा र उपभोƠा ǒहत संर¢ण सàबÛधी काय[,  

 èथानीय वèतहुǾको उ×पादन, आपूǓत[ तथा Ǔनकासी Ĥ¢ेपण, मूãय Ǔनधा[रण वèत ुर सेवा åयापारको मूãय 

तथा गणुèतरको अनगुमन सàबÛधी काय[,  

 उपभोƠा सचेतना तथा सेवाको गणुèतर परȣ¢ण सàबÛधी काय[,  

 खाƭ पदाथ[, खानेपानीको गणुèतर ǓनयÛğण सàबÛधी काय[,  

 उपभोƠा अǓधकार तथा ǒहत सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन,  

 èथानीय बौǒƨक सàपिƣको संर¢ण, Ĥवƨ[न र अǓभलेखाǋन सàबÛधी काय[। 

 

सहकारȣ सàबÛधी 

 सहकारȣ संèथा सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖडको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 èथानीय सहकारȣ संèथाको दता[, अनमुǓत, खारेजी र ǒवघटन, 

 सहकारȣ वचत तथा ऋण पǐरचालन सàबÛधी èथानीय मापदÖड Ǔनधा[रण र Ǔनयमन, 

 सहकारȣ सàबÛधी राǒƶय, केÛġȣय, ǒवषयगत, Ĥादेिशक र èथानीय संघ संèथासँग समÛवय र सहकाय[, 

 सहकारȣ सàबÛधी èथानीय तØयाǋ åयवèथापन र अÚययन अनसुÛधान, 

 èथानीय सहकारȣको ¢मता अǓभवृǒƨ, 



 èथानीय सहकारȣ ¢ेğको Ĥवƨ[न, ǒवकास र पǐरचालन । 
 

1.4 िजÛसी åयवèथापन उपशाखा 

 गाउँपाǓलकाको èवाǓम×वमा रहेको सàपिƣको अƭावǓधक अǓभलेख राơ,े 

 Public Assets Management System (PAMS) मा ǒववरण अÚयावǓधक गनȶ, 

 काया[लयमा आवæयक सामाĒीको माग आकलन गरȣ सोको लाǓग खǐरदको åयवèथा गनȶ, 

 गाउँपाǓलका Ǔभğको साव[जǓनक तथा सरकारȣ सàपिƣ, सामदुाǒयक सàपिƣ, भवन, सडक, पसल, åयवसाय, 

पवूा[धार, उƭोग, खानी तथा खǓनज, वनको ǒववरण सǒहतको अƭावǓधक अǓभलेख åयवèथापन 

गाउँपाǓलकाको चल, अचल सàपिƣको अǓभलेख र संर¢ण सàबÛधी काय[, 

 खǐरद भएका सामानहǽ काया[लयको भÖडारमा दािखला गǐर भÖडारण åयविèथत गराउने काय[,  

 िजÛसी Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदनको आधारमा Ǔललाम ǓबĐȧ सàबÛधी काय[,  

 शाखा, उपशाखा तथा इकाईबाट िèवकृत माग फारम अनसुार माग फारम भइ आएको िजिÛस सामान 

मौÏदातमा भए उपलÞध गराउने, मौÏदात नभए आवæयक पयुा[इ बजारमा खǐरद गरȣ उपलÞध गराउने, 

 खच[ भइ जाने िजिÛस समान र खच[ भई नजाने िजÛसी सामानको बेÊला बेÊलै रिजƴर खडा गनȶ र 

Ĥमािणत गराइ अǓभलेख राơ,े 

 खǐरद गरȣ वा वèतगुत सहायता वा कुनैपǓन Ĥकारबाट आएका मालसामान ĤाƯ भएमो ǓमǓतले तीन 

Ǒदन Ǔभğ आàदाǓन बाÚने, 

 िजिÛस Ǔनǐर¢ण पिुèतका खडा गरȣ Ǔनरȣ¢ण गराउने गराउने, मानसामानको सरु¢ा, मम[त, संभार,Ǔललाम 

ǒवǒĐ, हाǓन नोÈसानी आǑद प¢हǽमा Ǔनरȣ¢कबाट ĤǓतवेदन ĤाƯ गनȶ, 

 काय[लय समान र Ǔनमा[ण सामाĒी Ǔनयमानसुार सोझै, कोटेसन, टÛडरåदारा आपूǓत[ गनȶ कारबाǒहको लाǓग 

काय[लय Ĥमखु सम¢ पेश गनȶ र Ǔनण[य भए बमोिजम खǐरद गनȶ, दाखीला गनȶ र ǒववरण तयार गनȶ, 

 नयाँ आǓथ[क वष[ सǽु भएको १५ Ǒदन Ǔभğ अिघãलो आǓथ[क बष[को िजàवारȣ सानȶ, िजÛसी मौÏदतको 

वाǒष[क ǒववरण तयार गनȶ र Ĥमािणत गराउने, 

 åयिƠगत र सहायक िजिÛस खाता राơ,े 

 गाउँपाǓलकाको  भौǓतक तथा चल अचल सàपǓतको अǓभलेख राखी सोको सरु¢ा एवम ्मम[त संभारको 

åयवèथा Ǔमलाउने, 

 काया[लयलाई आवæयक पनȶ छपाइ सàबधी काय[को åयवèथा गनȶ, 

 नगदȣ रǓसद तथा अÛय आवæयक रǓसद छपाई समयमै उपलÞध गराउने र सोको रेकड[ रǓसद ǓनयÛğण  

खातामा राơ,े 

 सवारȣ साधन तथा ढुवाǓन  साधनहǽको बãय ुबकु राơ ेर ǐरÛयू गनȶ तथा लगवकु राơ,े 

 दैǓनक खच[ हनुे सामानहǽको फारम  अनसुार अǓभलेख राơ,े 



 काय[लयलाई आवæयक पनȶ घर जÊगा आǑद खǐरद वा भाडामा Ǔलनपुनȶ भएमा आवæयक åयवèथा 

Ǔमलाउने , 

 Ĥ×येक शाखा,उपशाखा,तथा इकाईहǽलाई आवæयक िजिÛस  सामानको लागत संकलन गरȣ आगामी 

आǓथ[क वष[को बजेटमा समावेश गन[ पशे गनȶ, 

 Ĥ×येम शाखा, उपशाखा र इकाहǽमा रहेका िजÛसी माल सामानको अǓभलेख ठȤक दǽुèत राơ,े 

 काय[लयमा ǒफता[ नआउने गरȣ Ǔनकासा भएका सामानको हèताÛतरण सàबÛधी काय[ गनȶ, 

 िजिÛस सामान खरȣद भई ǒवल भƠुाǓन गदा[ आवæयक कागजĤğ समेत संलÊन गरȣ आǓथ[क Ĥशासनमा 

पठाउने, 

 िजÛसी åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[। 

 

 

1.5 नगर Ĥहरȣ åयवèथापन इकाई 

 काया[लयको सरु¢ा सàबÛधी काय[,   

 फुटपाथ åयवèथापन, छाडा पश ुचौपायको åयवèथापन तथा बजार åयवèथापन गनȶ सàबÛधी काय[,   

 गाउँपाǓलकाले जारȣ गरेको àयाद तामलेȣ गनȶ साथै फैसला काया[Ûवयनमा सहयोग सàबÛधी काय[,  

 गाउँपाǓलकाका नीǓत, कानून, मापदÖड, Ǔनण[यहǽ काया[Ûवयनमा सहयोग सàबÛधी काय[,  

 साव[जǓनक सàपिƣको संर¢ण सàबÛधी काय[,  

 गाउँपाǓलकामा हनु ेसभा समारोह, परàपरा तथा जाğा चाडपव[को åयवèथापनमा सहयोग सàबÛधी काय[,   

 गाउँ वèती सरसफाई सàबÛधी मापदÖडको काया[Ûवयन र कसूर उपर छानǒवन सàबÛधी काय[,  

 èथानीय Ûयाǒयक सǓमǓतले गरेका आदेश, फैसला काया[Ûवयनमा सहयोग सàबÛधी काय[,  

 काया[लय पǐरसर, सàपदा, साव[जǓनक, ऐलानी, पǓत[ जÊगा, साव[जǓनक भवन र पवूा[धारको संर¢ण र सरु¢ा,  

 ǒवपɮ åयवèथापन काय[मा सहयोग सàबÛधी काय[,  

 सडक मापदÖड उलंघन, अǓतĐमण ǓनयÛğण र फूटपाथ åयवèथापन सàबÛधी काय[,  

 èथानीय बजार तथा पाǒक[ Ǎ èथलको åयवèथापनमा सहयोग गनȶ गराउने, 

  ǓनयǓमत ǽपमा गाउँ वèती ¢ेğ Ǔनरȣ¢णको åयवèथा Ǔमलाउने,    

 ǒवना इजाजत Ǔनमा[ण भएका भौǓतक संरचनाहǽको èथलगत अÚययन गरȣ काया[लयमा ĤǓतवेदन पेश 

गनȶ,  

 साव[जǓनक èथलमा जथाभावी फोहोरमैला फाãने काय[मा ǓनयÛğण गनȶ तथा सàझाई वझुाई गनȶ काय[,  

 åयवसायीहǽले गाउँपाǓलकामा åयवसाय दता[ गरे नगरेको अनगुमन गनȶ काय[,  

 गाउँपाǓलकाको ईजाजत पğ अनसुार सàबÛधी åयापारȣले åयवसाय सʶालन गरे नगरेको ǓनयǓमत 

अनगुमन गनȶ र सो जानकारȣ सàबÛधी शाखालाई गराउने,  



 अåयविèथत पाǒक[ ङलाइ åयविèथत पान[ Ěाǒफक Ĥहरȣसँग समÛवय गनȶ काय[,  

 कानूनले Ǔनषधे गरेका खाƭ पदाथ[ बेचǒवखन बÛद गन[ लगाउने काय[,  

 नगर ¢ेğǓभğ रहेको बेवारȣसे तथा मतृक अवèथामा रहेका जनावरहǽ पाइएमा हटाउने åयवèथा 

Ǔमलाउने काय[,  

 नागǐरक सहायाता  ,साव[जǓनक सेवा Ĥवाह र काया[लय åयवèथापन सàबÛधी आवæयक काय[हǽ।  

 

2. योजना शाखा 

2.1 योजना, अनगुमन तथा मूãयाǋन उपशाखा 

 èथानीय ǒवकास नीǓत, अãपकालȣन, मÚयकालȣन तथा दȣघ[कालȣन ǒवकास योजना तजु[मा अनगुमन तथा 

मूãयांकनमा सहयोग सàबÛधी काय[,  

 वाǒष[क ǒवकास काय[Đम तजु[मा तथा काया[Ûवयन,  

 ǒवकास Ǔनमा[ण ĤǒĐयामा èथानीय जनसहभाǓगता अǓभवृǒƨका काय[Đम तजु[मा र काया[Ûवयन, 

 ǒवकास आयोजना काया[Ûवयन सàबÛधी ĤǒĐयागत काय[, 

 Ǒदगो ǒवकासको लêयको èथानीयकरण, 

 ǒवकास आयोजनाको अनगुमन, आवǓधक ĤगǓत तथा ĤǓतफलको समी¢ा,  

 ǒवकास योजनाको अनगुमन तथा मूãयांकनको आधार तथा ĤǒĐया Ǔनधा[रण,  

 आयोजनाको ĤगǓत ĤǓतवेदन तयार गरȣ माǓसक ǽपमा साव[जǓनक गनȶ साथै तत ्तत ्Ǔनकायमा पठाउने 

सàबÛधी काय[,   

 èथानीय वाǒष[क, मÚयकालȣन तथा दȣघ[कालȣन ǒवकास योजना तजू[मा, अनगुमन तथा मूãयांकन र ǒवकास 

आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना र Ǔनयमन सàबÛधी काय[,  

 ǒवकास Ǔनमा[ण ĤǒĐयामा èथानीय जनसहभाǓगता अǓभवृǒƨका काय[Đम तजु[मा र काया[Ûवयन सàबÛधी 

काय[,  

 योजना काया[Ûवयनमा संघीय र Ĥादेिशक आयोजना, पǐरयोजना काया[Ûवयनमा समÛवय, सहजीकरण र 

सहयोग,  

 गाउँपाǓलकाको आवǓधक तथा वाǒष[क काय[Đम र बजेट तयारȣ सàबÛधी काय[,  

 ǒवकास आयोजनाको अनगुमन, ĤगǓत ĤǓतवेदन र तथा ĤǓतफलको समी¢ा सàबÛधी काय[, 

 ǒवकास योजनाको अनगुमन तथा मूãयांकनको आधार तथा ĤǒĐया Ǔनधा[रण सàबÛधी काय[,  

 वाǒष[क ĤगǓत सǓम¢ा तथा ĤǓतवेदन तयारȣ, 

 वाǒष[क ĤगǓत पिुèतका Ĥकाशन, 

 आयोजनाको अÚययन, अनसुÛधान तथा Ĥभाव मूãयाǋन सàबÛधी काय[, 



 गाउँपाǓलकाको बजेट काया[Ûवयन सàबिÛध मातहतका शाखा  ,वडा काया[लय र अÛय Ǔनकाय सǒहतको 

सǓम¢ा गोƵी संचालन ,राय सझुाव संक लन तथा सोको काया[Ûवयनमा सहयोग, 

 गाउँपाǓलकाको बजेट काया[Ûवयनको माǓसक  ,ğैमाǓसक ,अध[वाǒष[क र वाǒष[क ĤǓतवेदन तयारȣ र 

Ĥकाशन। 

2.2 सूचना  ĤǒवǓध तथा तØयाǋ åयवèथापन उपशाखा    

 गाँउपाǓलकामा Ǔडिजटल गभनȶÛस èथापनाका लाǓग गाउँपाǓलका ¢ेğमा इÛटरनेट सेवा, टेǓलसेÛटर, केवलु 

तथा तारǒवहȣन टेǓलǓभजन Ĥसारणको अनमुǓत, नवीकरण र Ǔनयमन सàबÛधी काय[,  

 एक सय वाटसàमको एफ .एम .रेǓडयो सʶालन अनमुǓत , नवीकरण र  Ǔनयमन सàबÛधी åयवèथा,  

 सूचना तथा सʶार ĤǒवǓधमा सव[साधारण जनताको सहज र सरल पहुचँ तथा सूचना ĤǒवǓधको ǒवकास 

र ǒवèतार सàबÛधी काय[,   

 तØयाǋ सǋलन, åयवèथापन तथा Ĥयोग सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

सàबÛधी काय[,  

 सूचना तथा अǓभलेख केÛġको èथापना तथा सʶालन सàबÛधी काय[,  

 आधǓुनक ĤǒवǓध माफ[ त åयिƠगत घटना दता[ अǓभलेख åयवèथापन तथा ĤǓतवेदन सàबÛधी काय[,  

 आधारभतू तØयाǋ सǋलन र åयवèथापनः जनसािÌÉयक, ĤाकृǓतक, आǓथ[क, सामािजक, सांèकृǓतक, भौǓतक 

पूवा[धार, रोजगारȣको अवèथा, कूल ĒाहèØय उ×पादन, ĤǓतåयिƠ आय, मानव ǒवकास सूचकाǋ, राजƳ 

तथा आयåयय समेतको तØयाǋ सǋलन र Ĥशोधन गरȣ सूचना Ĥणालȣमा आवƨता र पाŶव िचğ तथा 

Įोत नÈसाको अƭावǓधक एवम ्अǓभलेख सàबÛधी काय[। 

 पाƱव िचğ  )Ĥोफाईल(  तयारȣ तथा Ĥकाशन। 

 

3. आǓथ[क Ĥशासन शाखा 

 गाउँपाǓलकाको सिʶत कोष तथा अÛय कोषहǽको खाता åयवèथापन गनȶ, 

 राजƳ, खच[, धरौटȣ, काय[ सʶालन कोष तथा अÛय सरकारȣ कोष सàबÛधी काय[ गनȶ,  

 गाउँपाǓलकाको आǓथ[क कारोबार सàबÛधी कागजातको अǓभलेख राơ,े 

 गाउँपाǓलकाको आǓथ[क कारोबार सàबÛधी ǒववरणको Ǔडिजटल अǓभलेख राơ,े 

 कम[चारȣ संचय कोष, ǒवमा, नागǐरक लगानी कोष, र अÛय आय कर सàबÛधी काय[ गनȶ, 

 गाउँपाǓलकाको आयåयय ǒववरण र बजेट तयार गनȶ काय[मा शाखालाई आवæयक सहयोग गनȶ,   

 कोष तथा लेखा ǓनयÛğण काया[लयबाट Ǔनकासा माग गनȶ, Ǔनयमानसुार खच[ गनȶ र सोको अǓभलेख 

राखी माèकेवारȣ तयार गन[,   

 गाउँपाǓलकाको आàदानी तथा खच[हǽको माǓसक, ğैमाǓसक तथा वाǒष[क ĤǓतवेदन तयार गरȣ शाखा 

माफ[ त गाउँ काय[पाǓलका र सàबÛधी Ǔनकायमा पठाउने,   



 लेखा परȣ¢णमा औãंयाइएका बेǽजहुǽ अƭावǓधक गनȶ, फछयȿट गनȶ, ǓनयǓमत गनु[पनȶ भए पेश गनȶ, 

असलु गनु[पनȶ भए त×काल कारवाहȣ गन[ कारवाहȣ अगाǓड बढाउने,   

 गाउँपाǓलकाको काया[लय अÛतग[त सàपूण[ कम[चारȣहǽको तलबी ĤǓतवेदन तयार गरȣ èवीकृत गराउने, 

 परुाना पेæकȧ बाँकȧ रहेको असलु उपर तथा फछयȿट गन[ गराउन आवæयक कारवाहȣ गरȣ सोको 

माǓसक ǐरपोट[ तयार गनȶ,  

 बजेटको अिÛतम मèयौदा तयार गन[ Įोत अनमुान तथा बजेट Ǔसमा Ǔनधा[रण र योजना तथा बजेट 

तजु[मा सǓमǓतलाई आवæयक सहयोग गनȶ,   

 गाउँपाǓलकाको आयåययको आÛतǐरक र अिÛतम लेखापरȣ¢ण गनȶ काय[मा आवæयक सहयोग गनȶ, 

 गाउँपाǓलकाको आयåययको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गराउनको लागी आÛतǐरक लेखा परȣ¢कलाई 

आवæयक सहयोग गनȶ,   

 गाउँ सभामा Ĥèततु गǐरने लेखा सǓमǓतको वाǒष[क ĤǓतवेदन तयार गन[ सहयोग गनȶ,   

 धरौटȣको İेèता राơ,े लेखापरȣ¢ण गराउने, वेǽज ुफछयȿट गनȶ र सदरèयाहा सàबÛधी कारवाहȣ गनȶ, 

 बेǽज ुफछयȿटका लाǓग Ĥमाण सǋलन गनȶ, 

 बɇक ÊयारेÖटȣ सàबÛधी अǓभलेख राơ,े पæेकȧ लगत राơ ेर समयमा फछयȿट गनȶ काय[लाई सǓुनिƱत 

गनȶ,  

 बजेट सीमा Ǔनधा[रणमा खाका तयार गरȣ पेश गनȶ, र बजेट तजू[मा काय[मा सहयोग गनȶ,  

 राजƳ तथा åययको अनमुान खाका तयार गनȶ,  

 आÛतǐरक तथा अिÛतम लेखा परȣ¢णमा आवæयक सहयोग तथा वेǽजू फछयȿटको लाǓग आवæयक 

रेकड[हǽ उपलÞध गराउने र अÛय आवæयक åयवèथा Ǔमलाउने, 

 दैǓनक, माǓसक, वाǒष[क आयåययको ǒववरण तयारȣ सàबÛधी काय[ र बɇक ǐरकÛसाईल सàबÛधी काय[ 

गनȶ,  

 कम[चारȣहǽ तथा जनĤǓतǓनǓधहǽको तलब, भƣा तथा सǒुवधा ǒवतरण सàबÛधी काय[ गनȶ,   

 खच[ सàबÛधी Ǔबलहǽ चेकजाँच गरȣ Ǔनयमानसुार भƠुानी गनȶ सàबÛधी काय[ गनȶ,  

 धरौटȣ अǓभलेख राơ ेतथा ǒफता[ Ǒदन,े नगद तथा अǓभलेखहǽको सरु¢ा सàबÛधी काय[ गनȶ,  

 Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको Ǔनदȶशन तथा भैपरȣ आउने अÛय काय[ गनȶ,  ǒवƣीय ĤगǓत ĤǓतवेदन तथा 

अÛय ǒववरण तयारȣ गनȶ। 

 

4. आÛतǐरक लेखा पǐर¢ण शाखा 

 लेखापरȣ¢ण सàबÛधी नीǓत तथा काय[Đमको खांका तयारȣ गनȶ र èवीकृत पƱात ्काया[Ûवयन गनȶ,  

 लेखापरȣ¢ण सàबÛधी वाǒष[क काय[ योजना तयार गनȶ,  

 आÛतǐरक तथा पूव[ लेखापरȣ¢ण सàबÛधी काय[,  



 लेखापालन सàबÛधी ¢मता ǒवकास सàबÛधी काय[,  

 वाǒष[क आयåयय र धरौटȣको आÛतरȣक लेखापरȣ¢ण सàबÛधी काय[,  

 ğैमाǓसक आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन र वाǒष[क आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन सàबÛधी काय[,  

 अिÛतम लेखापरȣ¢ण काय[मा सहयोग आवæयक सहयोग सàबÛधी काय[। 

 

5. पवूा[धार ǒवकास तथा वातावरण åयवèथापन शाखा 
      

5.1  भौǓतक पवूा[धार तथा यातायत उपशाखा 

 èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक तथा यातायात सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा Ǔनयमन, 

 èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक, झोलǍुे पलु, पलेुसा र तटबÛधन सàबÛधी गǽुयोजनाको तजु[मा, 

 काया[Ûवयन र èतरोǏǓतका आयोजनाको पǒहचान, अÚययन, काया[Ûवयन, मम[त, सàभार, 

 यातायात सरु¢ा åयवèथापन र Ǔनयमन, 

 èथानीय साव[जǓनक यातायातको ǽट Ǔनधा[रण, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुèतर, भाडा दर 

Ǔनधा[रण र Ǔनयमन, 

 वातावरणमैğी, जलवाय ुपǐरवत[न अनकूुलन, अपाǍता र लैǒǍगमैğी यातायात Ĥणालȣको Ĥवƨ[न, 

 आधारभतू यातायात सàबÛधमा Ĥदेश सरकारसँग समÛवय, 

 यातायात ¢ेğमा लगानी अǓभवृǒƨ, 

 यातायात सǒुवधामा नागǐरकको सरल, सहज र समान पहुँच, 

  यातायात ¢ेğमा वातावरणमैğी ĤǒवǓधलाई Ĥो×साहन, 

  Ǔनजी यातायात Ǔनयमन åयवèथापन। 

 
 

5.2 बèती ǒवकास, भवन संǒहता तथा भवन इजाजत उपशाखा 

 बèती ǒवकास सàबÛधी नीǓत, कानून,  मापदÖड तथा सो सàवÛधी योजना तजु[मा, आयोजना पǒहचान, 

अÚययन, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 योजनाबƨ र åयविèथत बèती ǒवकासका काय[Đमको तजु[मा काया[Ûवयन, 

 आधारभतू आवासका योजना तजु[मा र काया[Ûवयन, 

 गाउँपाǓलकामा अåयविèथत बसोबास åयवèथापन काय[Đमको तजु[मा र काया[Ûवयन, 

 आधारभतू बसोबास सàबÛधमा Ĥदेश सरकारसँग समÛवय, 

 राǒƶय भवन संǒहता तथा मापदÖड बमोिजम भवन Ǔनमा[ण अनमुǓत र Ǔनयमन, 

 भवन Ǔनमा[ण इजाजत, भवन संǒहता काया[Ûवयन, 

 भवन Ǔनमा[णको नÈसा èवीकृǓत, संशोधन, Ǔनयमन, 



 परुात×व, Ĥाचीन èमारक र संĒहालय संर¢ण, सàबƨन पनुःǓनमा[ण, 

 सरकारȣ भवन,  ǒवƭालय, सामदुाǒयक भवन, सभागहृ तथा अÛय साव[जǓनक भवन तथा संरचना Ǔनमा[ण 

र मम[त सàभार। 

 

5.3 वातावरण åयवèथापन उपशाखा 

ǒवपɮ åयवèथापन  सàबÛधी 

 ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा èथानीयèतरका आयोजनाको काया[Ûवयन र 

Ǔनयमन, 

 ǒवपɮ पवू[ तयारȣ तथा ĤǓतकाय[ योजना, जोिखम Ûयूनीकरण काय[ योजना, 

 ǒवपɮ पवू[ तयारȣ, खोज तथा उƨार, राहत सामĒीको पूव[ भÖडारण, ǒवतरण र समÛवय, 

 ǒवपɮ जोिखम ¢ेğको नÈसाǋन तथा बèतीहǾको पǒहचान र èथानाÛतरण, 

 ǒवपɮ åयवèथापनमा संघ, Ĥदेश र èथानीय समदुाय, संघ संèथा, Ǔनजी¢ेğसँग सहयोग, समÛवय र सहकाय[, 

 ǒवपɮ कोषको èथापना तथा सʶालन र İोत साधनको पǐरचालन, 

 ǒवपɮ पƱात ्èथानीयèतरको पनुथा[पना र पनुǓन[मा[ण, 

 ǒवपɮ सàबÛधी तØयाǋ åयवèथापन र अÚययन अनसुÛधान, 

 ĤाकृǓतक Ĥकोपको रोकथाम र पूव[ तयारȣ, 

 ǒवपɮ जोिखम Ûयूनीकरणका लाǓग पूव[ सूचना Ĥणालȣ सàबÛधी काय[Đमको तजु[मा र काया[Ûवयन। 
 

ऊजा[, सडक वƣी र Ǔसचँाई 

 जलǒवƭतु, ऊजा[ र सडक वƣी, 

 साना जलǒवƭतु आयोजना, नवीकरणीय ऊजा[ तथा बैकिãपक ऊजा[ सàवÛधी सàबÛधी नीǓत, कानून, 

मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 वैकिãपक ऊजा[ सàबÛधी ĤǒवǓध ǒवकास र हèताÛतरण, ¢मता अǓभवृǒƨ, 

 ǒवƭतु ǒवतरण Ĥणालȣ र सेवाको åयवèथापन, सʶालन र Ǔनयमन, 

 जनसहभाǓगतामा आधाǐरत èवदेशी लगानीलाई ĤाथǓमकता Ǒदँदै जलİोतको बहउुपयोगी ǒवकास 

काय[Đमको तजु[मा र काया[Ûवयन, 

 èथानीय ǒवƭतु ǒवतरण Ĥणालȣ र सेवाको åयवèथापन, सʶालन र Ǔनयमन, 

 सडक वƣीको åयवèथा, 

 Ǔसचँाई तथा जलउ×पǏ Ĥकोप ǓनयÛğण, 

 Ǔसँचाई सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड Ǔनधा[रण र Ǔनयमन, 



 Ǔसँचाई सàबÛधी गǽुयोजनाको तजु[मा, काया[Ûवयन र èतरोǏǓतका आयोजनाको पǒहचान, अÚययन, 

काया[Ûवयन, मम[त, सàभार र Ǔनयमन, 

 èथानीय साना, सतह तथा भǓूमगत Ǔसचाई Ĥणालȣको सʶालन Ǔनमा[ण, सधुार, मम[त सàभार तथा सेवा 

शãुकको Ǔनधा[रण र सǋलन åयवèथापन, 

 जलउ×पǏ Ĥकोप ǓनयÛğण सàवÛधी èथानीय तटबÛध, नदȣ ǓनयÛğण तथा नदȣको åयवèथापन र Ǔनयमन, 

 साना जल उपयोग सàबÛधी आयोजना तजु[मा, काया[Ûवयन र अनगुमन। 

फोहोरमैला åयवèथापन सàबÛधी 

 फोहोरमैला सǋलन, पनुः उपयोग, Ĥशोधन, Ǔबसज[न र सोको सेवा शãुक Ǔनधा[रण र Ǔनयमन तथा ढल 

Ǔनकास सàबÛधी काय[,  

 ãयाÖडǒफल साइटको åयवèथा र वै£ाǓनक ǽपले åयवèथापन सàबÛधी काय[,  

 दैǓनक ǽपमा फोहोरमैला सǋलन गरȣ åयवèथापन तथा नीिज ¢ेğ पǐरचालन तथा åयवèथापन सàबÛधी 

काय[,  

 फोहोर åयवèथापन सàबÛधी सचेतना फैलाउने तथा पनुचǒĐय या पनुः Ĥयोगमा काय[Đमहǽ Ǔनमा[ण र 

सʶालन सàबÛधी काय[। 

6. सामािजक ǒवकास शाखा 

6.1 सामािजक सरु¢ा तथा पिʷकरण उपशाखा 

 सामािजक सरु¢ाको काया[Ûवयनको लाǓग संघ, Ĥदेश र èथानीय संघ संèथासँग सàपक[ , समÛवय र 

सहकाय[ सàबÛधी काय[,  

 èथानीय सामािजक सरु¢ा योजना र åयवèथापन तथा आवæयक तØयाǋ सǋलन एवम ् åयवèथापन 

सàबÛधी काय[,  

 आधǓुनक ĤǒवǓध माफ[ त åयिƠगत घटना दता[ )जÛम , म×ृय,ु ǒववाह, बसाइँसराई, सàबÛध ǒवÍछेद सàबÛधी 

काय[,  

 सामािजक सरु¢ासँग सàबÛधी पǐरचय पğ भƣा सǒुवधा लगायतका ǒवषय सàबÛधी काय[,  

 गǐरब घरपǐरवार पǒहचान सàबÛधी èथानीय सवȶ¢ण, सूचना åयवèथापन र Ǔनयमन सàबÛधी काय[,   

 गǐरबी Ǔनवारण सàबÛधी राǒƶय, Ĥादेिशक र èथानीय संèथासँग सàपक[ , समÛवय र सहकाय[,  

 रोजगार तथा बेरोजगारको तØयाǋ सǋलन, Ĥशोधन र सूचना Ĥणालȣको èथापना सàबÛधी काय[, 

 सामािजक सरु¢ा तथा पिʷकरण सàबÛधी अÛय काय[हǽ। 

 

6.2 मǒहला, बालबाǓलका तथा समाज कãयाण शाखा 

मǒहला तथा लɇǓगक समानता सàबÛधी 

 मǒहला हक सàबÛधी नीǓत, योजना काया[Ûवयन, समÛवय र Ǔनयमन, 



 मǒहलाको आǓथ[क, सामािजक, राजनीǓतक सशिƠकरण, ¢मता ǒवकास, 

 लɇǓगक ǒहंसा Ǔनवारणका लाǓग Ǔनरोधा×मक, Ĥवƨ[ना×मक, संर¢णा×मक उपाय र पनुःèथापना, 

 लɇǓगक उƣरदायी बजेट। 

 

बालबाǓलका सàबÛधी 

 बालबाǓलकाको हकǒहत संर¢ण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 बालबाǓलकाको हकǒहत संर¢ण, 

 बालमैğी शासकȧय ĤवÛध, बाल Èलब, बाल संर¢ण सǓमǓत तथा बाल सʷाल, 

 बालबाǓलकाको हकǒहत संर¢ण सàबÛधमा संघ, Ĥदेश तथा अÛय Ǔनकायसँग सàपक[ , समÛवय तथा 

सहकाय[, 

 बालबाǓलका पǐरवार सहयोग, 

 बैकिãपक èयाहार पƨǓतको काया[Ûवयन, 

 बाल Ûयाय, 

 बाल गहृ, पनुःèथापना केÛġ, िशश ुèयाहार केÛġ र बाल ǒवकास केÛġ åयवèथापन, 

 असहाय बालबाǓलकाका, सडक बालबाǓलका åयवèथापन, 

 बाल ǒहंसा ǓनयÛğण, 

 बालसधुार तथा पनुःèथापना केÛġ èथापना, संचालन अनमुती र Ǔनयमन, 

 आप×कालȣन बाल उƨार कोष èथापना र åयवèथापन। 

 

जेƵ नागǐरक सàबÛधी 

 जेƵ नागǐरकको लगत, पǐरचयपğ, सàमान, èवाèØय सǒुवधा, सामािजक सरु¢ा सàबÛधी काय[, 

 जेƵ नागǐरक Èलब, Ǒदवा सेवा केÛġ, भेटघाट èथल, आĮय केÛġको सʶालन तथा åयवèथापन, 

 अपाǍता भएका åयिƠ र एकल मǒहला, 

 संघ तथा Ĥदेशसँगको समÛवयमा अपाǍता पनुःèथापना केÛġ तथा असƠ èयाहार केÛġको सʶालन र 

åयवèथापन, 

 अपाǍता भएका åयिƠ तथा असहायको लगत अƭावǓधक, पǐरचयपğ ǒवतरण, सामािजक सरु¢ा तथा 

सǒुवधाको åयवèथापन तथा ǒवतरण, 

 अपाǍता भएका åयिƠमैğी पूवा[धार Ǔनमा[ण तथा सʶालन, 

 अपाǍता भएका åयिƠ र असƠहǾको åयवèथापन सàवÛधी अÛय काय[, 

 एकल मǒहला सàवÛधी काय[हǽ। 

 

गैरसरकारȣ संèथा सàबÛधी 



 èथानीयèतरमा समाजकãयाण सàवÛधी संघ संèथा )गैरसरकारȣ , सामािजक तथा सामदुाǒयक संघ संèथा (

को दता[, नवीकरण तथा Ǔनयमन, 

 गठुȤ, कोष तथा अÛय Ěƴहǽको åयवèथापन, 

 Ǔनजी तथा गैरसरकारȣ ¢ेğसगँ समÛवय र सहकाय[, 

 समÛवय र पǐरचालन तथा सामािजक संघ संèथा सàबÛधी अÛय ǒवषय । 

 

संèकृǓत, सàपदा, लǓलतकला तथा पय[टन Ĥवƨ[न  

 भाषा  ,संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास सàबÛधी èथानीयèतरको नीǓत ,कानून ,मापदÖड ,

योजना ,काया[Ûवयन र Ǔनयमन , 

 परुात×व  ,Ĥािचन èमारक तथा संĒाहलयको संर¢ण ,सàभार ,Ĥवƨ[न र ǒवकास , 

 परàपरागत ǽपमा चǓलआएका जाğा तथा पव[को संचालन तथा åयवèथापन, 

 èथानीय मह×वका धाǓम[क तथा साèंकृǓतक सàपदाको åयवèथापन,  

 पय[टकȧय मह×वका èथल तथा सàपदाको पǒहचान  ,संर¢ण र Ĥवƨ[न , 

 भाषा  ,संèकृǓत ,जाğा ,पव[ र लǓलतकलाको  संर¢ण तथा Ĥवƨ[न र ǒवकास।  

 

6.3 रोजगार उपशाखा 

 रोजगार तथा बेरोजगारको तØयाǋ सǋलन, Ĥशोधन तथा सूचना Ĥणालȣको èथापना सàबÛधी काय[,  

 गǐरब घरपǐरवार पǒहचान सàबÛधी èथानीय सवȶ¢ण, सूचना åयवèथापन तथा रोजगार तथा बेरोजगारको 

तØयाǋ सǋलन, Ĥशोधन र सूचना Ĥणालȣको èथापना सàबÛधी काय[,  

 रोजगार तथा बेरोजगारको तØयाǋ सǋलन, Ĥशोधन र सूचना Ĥणालȣको èथापना गनȶ, गराउने,  

 संघीय सरकार, Ĥदेश सरकार र नगर काय[पाǓलकाबाट संचाǓलत रोजगार/èवरोजगार काय[Đमको 

संयोजन र सʶालन सàबÛधी काय[,  

 लघ,ु घरेल ुतथा साना उƭोगको ǒवकास र Ĥवƨ[न सàबÛधी काय[, 

 रोजगार Ĥवƨ[न सàबÛधी अÛय आवæयक काय[हǽ। 
 

7. èवाèØय शाखा 

 आधारभतू èवाèØय र सरसफाई सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजनाको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन तथा 

Ǔनयमन, 

 राǒƶय तथा Ĥदेशèतरȣय लêय र मापदÖड बमोिजम èथानीयèतरको èवाèØय सàबÛधी लêय र गणुèतर 

Ǔनधा[रण, 



 राǒƶय र Ĥादेिशक मापदÖड अनǽुप जनरल अèपताल, नǓस[Ǎ होम, Ǔनदान केÛġ तथा अÛय èवाèØय 

संèथा र िÈलǓनक दता[, सʶालन अनमुǓत र Ǔनयमन, 

 आधारभतू èवाèØय सेवाको सʶालन र Ĥवƨ[न, 

 अèपताल र अÛय èवाèØय संèथाको èथापना तथा सʶालन, 

 èवाèØय सेवा सàबÛधी भौǓतक पूवा[धार ǒवकास तथा åयवèथापन, 

 सरसफाई सचेतनाको अǓभवृǒƨ, 

 रƠ सʶार सेवा तथा èथानीय र ĒाǓमण èवाèØय सेवा, 

 औषǓध पसल सʶालन र Ǔनयमन, 

 èवाèØय बीमा लगायतका सामािजक सरु¢ा काय[Đमको åयवèथापन, 

 औषǓधको उिचत Ĥयोग र सूêमजीव Ǔनरोधक ĤǓतरोध Ûयूनीकरण, 

 औषǓध र èवाèØय उपकरणको खरȣद, भÖडाण र ǒवतरण, 

 èवाèØय सूचना Ĥणालȣको åयवèथापन, 

 जनèवाèØय Ǔनगरानी )पिÞलक हेãथ सभȶलेÛस( , 

 Ĥवƨा[×मक, ĤǓतकारा×मक, उपचारा×मक, पनुŸथापना×मक र ÜयाǓलएǒटभ èवाèØय सेवाको सʶालन, 

 èवèथ जीवनशैलȣ, पोषण, शारȣǐरक Þयायाम, योग अßयास, èवाèØय वृƣको पालना, पʶकम[ लगायतको 

Ĥवƨ[न, 

 जनèवाèØय सेवाको Ĥवƨ[न, 

 जनुोǒटक र कȧटजÛय रोगको ǓनयÛğण तथा åयवèथापन, 

 सǓुत[, मǑदरा र लागू पदाथ[जÛय वèतकुो Ĥयोग ǓनयÛğण तथा सचेतना अǓभवृǒƨ, 

 आयवुȶǑदक, ĤाकृǓतक िचǒक×सा लगायतका परàपरागत èवाèØय उपचार सेवाको åयवèथापन, 

 जनèवाèØय, आप×कालȣन èवाèØय तथा महामारȣको ǓनयÛğण योजना र काया[Ûवयन, 

 सǽवा तथा नसनȶ रोगको ǓनयÛğण तथा रोकथाम, 

 आकिèमक èवाèØय सेवा Ĥवाह,  

 आधारभतु èवाèØय सेवा केÛġ  ,èवाèØय चौकȧ र अèपतालको र कम[चारȣको काय[ǒववरण तोकȧ èवाèØय 

सेवाको Ĥवƨ[न गनȶ। 

 

८. िश¢ा, यवुा तथा खेलकुद शाखा 

८.1 िश¢ा ǒवकास तथा ǒवƭालय Ĥशासन उपशाखा 

 िश¢ा सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजनाको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 ĤाǒवǓधक िश¢ा तथा åयावसाǒयक ताǓलमको योजना तजु[मा, सʶालन, अनमुǓत र Ǔनयमन, 

 पाʬĐम र पाʬसामĒीको ǒवतरण तथा काया[Ûवयन, 



 ǒवƭालय िश¢क तथा कम[चारȣ åयवèथापन, 

 ǒवƭालयको नÈसाǋन, अनमुǓत, èवीकृǓत, समायोजन तथा Ǔनयमन, 

 शैि¢क पवूा[धार Ǔनमा[ण र मम[त सàभार, 

 आधारभतू तहको परȣ¢ा åयवèथापन, 

 ǒवƭाथȸ Ǔसकाइ उपलÞधीको परȣ¢ण र åयवèथापन, 

 ǒवƭाथȸ Ĥो×साहन तथा छाğवृिƣको åयवèथापन, 

 शैि¢क परामश[ सेवाको अनमुǓत तथा Ǔनयमन, 

 èथानीयèतरको शैि¢क £ान, सीप र ĤǒवǓधको संर¢ण, Ĥवƨ[न र èतरȣकरण, 

 èथानीय पèुतकालय, वाचनालय तथा सामदुाǒयक अÚययन केÛġ सʶालन तथा åयवèथापन । 

 

८.2 यवुा तथा खेलकुद ǒवकास उपशाखा 

यवुा सàबÛधी 

 यवुा जागरण, सशिƠकरण र पǐरचालन, 

 यवुा सीप, उƭमिशलता तथा नेत×ृव ǒवकास, 

 èथानीय ǒवकासमा यवुाको पǐरचालन, 

 

खेलकुद सàबÛधी 

 èथानीयèतरमा खेलकुद Ĥशासन तथा सǎ संèथाको Ǔनयमन र समÛवय 

 खेलकुदको संरचनाको पवूा[धार Ǔनमा[ण, सʶालन तथा ǒवकास 

 खेलकुदको ǒवकास र Ĥवƨ[न, 

 खेलकुद ĤǓतयोगीता आयोजना र सहभागीता, 

 अǓतǐरƠ ǒĐयाकलाप सàबÛधी ǒवषय । 

 
 

9. पशपुÛछȤ ǒवकास शाखा 

9.1 पश ुèवाèØय उपशाखा 

 पशपुÛ¢ीजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण, 

 पशपुÛ¢ी िचǒक×सा सेवाको åयवèथापन, 

 पशनुƲ सधुार पƨǓत ǒवकास र åयवèथापन, 

 पशपुÛ¢ी सàबÛधी बीमा र कजा[ सहजीकरण, 

 पश ुबधशाला र शीत भÖडारणको åयवèथापन र Ǔनयमन, 

 पश ुèवाèØय सàबÛधी अÛय काय[हǽ । 

 



9.2 पश ुǒवकास तथा åयवसाय Ĥवƨ[न उपशाखा 

 पशपुÛ¢ी बजार सूचना, हाटबजारको पूवा[धार Ǔनमा[ण,  

 पशपुÛ¢ी पालन ताǓलम, ĤाǒवǓधक टेवा, कृषक ¢मता ǒवकास काय[Đमको सʶालन र Ǔनयमन, 

 पशपुÛ¢ी सàबÛधी बीमा र कजा[ सहजीकरण, 

 èथानीय चरन तथा खक[  ǒवकास र åयवèथापन, 

 पश ुआहारको गणुèतर Ǔनयमन, 

 èथानीयèतरमा पशपुÛछȤ सàबÛधी तØयाǋको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ, 

 पशपुालन सàबÛधी अÛय काय[हǽ । 

 

10. कृǒष ǒवकास शाखा 

10.1 बालȣ संर¢ण उपशाखा 

 कृǒषजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण, 

 कृǒष वातावरण संर¢ण तथा जैǒवक ǒवǒवधताको संर¢ण र Ĥवध[न, 

 बालȣ रोग Ǔनदान तथा उपचार सेवा, 

 बालȣ संर¢ण सàबÛधी ĤǒवǓध Ĥसार र Ĥवƨ[न, 

 रसायन तथा औषǓधहǾको आपूǓत[, उपयोग र Ǔनयमन, 

 कृǒष परामश[ सेवा )Farm Advisory Services(, 

 गाउँपाǓलका ¢ेğ देिखएको रोग ǒकरा ǓनयÛğणको लाǓग अÛतरसरकारȣ समÛवय, 

 बालȣ संर¢ण सàबÛधी अÛय आवæयक काय[हǽ। 

 

10.2 कृǒष åयवसाय Ĥवƨ[न उपशाखा 

 कृǒष उ×पादन åयवèथापन सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन,  

 कृǒष बजार सूचना, कृǒष बजार तथा हाटबजारको पूवा[धार Ǔनमा[ण, साना Ǔसचँाई Ǔनमा[ण, ताǓलम, ĤǒवǓध 

Ĥसार, 

 कृǒष तØयाǋको åयवèथापन तथा कृǒष सàबÛधी सूचनाको ĤचारĤसार, 

 उÍच मूãययƠु कृǒषजÛय वèतकुो Ĥवƨ[न, ǒवकास तथा बजारȣकरण, 

 कृǒषसàवÛधी Ǔबमा र कजा[ सहजीकरण, 

 कृǒष परामश[ सेवा )Farm Advisory Services(, 

 सामदुाǒयक भ-ूसंर¢ण र सोमा आधाǐरत आय आज[न काय[Đम, 

 आय आज[नमा आधाǐरत जडीबटुȣको संर¢ण, Ĥवƨ[न åयवèथापन, 

 कृǒष åयवसाय Ĥवƨ[न सàविÛधत अÛय काय[हǽ। 

 



11. भǓूम åयवèथापन तथा नÈसा शाखा   
 

11.1 जÊगाधनी पूजा[ åयवèथापन उपशाखा 

 घरजÊगा धनी पजुा[, 

 Ĥादेिशक मापदÖड बमोिजम घरजÊगा धनी दता[ Ĥमाणपजुा[ ǒवतरण तथा लगत åयवèथापन, 

 जÊगाको ǒकƣाकाट र भमूी लगत  ) नÈसा, İेèता  (Ǔनमा[ण र संर¢ण , 

 सरकारȣ Ĥयोजनका लाǓग जÊगा ĤाǓƯ, मआुÞजा Ǔनधा[रण तथा ǒवतरणमा समÛवय र सहजीकरण, 

 जÊगा ǒववाद समाधानमा मेलǓमलाप र मÚयèथता, 

 बèती ǒवकास  ,शहरȣकरण , बèती ǒवकास सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा सो सàवÛधी योजना 

तजु[मा, आयोजना पǒहचान,अÚययन, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 एǒककृत बèती ǒवकासका लाǓग जÊगाको एǒककरण तथा जÊगा ǒवकास र åयबèथापनमा सहयोग, 

 संघीय तथा Ĥदेश कानूनको अधीनमा रहȣ आÝनो ¢ेğको भउूपयोग नीǓत, योजना, काय[Đम तजु[मा र 

काया[Ûवयनमा सहयोग, 

 संघीय तथा Ĥदेशको मापदÖडको अधीनमा रहȣ åयविèथत बèती ǒवकासका काय[Đमको तजु[मा र 

काया[Ûवयनमा सहयोग, 

 संघीय र Ĥदेश काननु बमोिजम èथानीय तहमा सकुुàवासी पǒहचान र अǓभलेख åयवèथा, 

 èथानीयèतरमा सकुुàवासी सàवÛधी जीǒवकोपाज[न र वसोवास åयवèथा, 

 संघीय र Ĥदेश कानून बमोिजम èथानीय तहमा सकुुàबासीको पǒहचान र अǓभलेख åयवèथापन, 

 

11.2 नापी उपशाखा 

 जÊगा नापी तथा नÈसा, घरजÊगा धनी पजुा[, भ-ूउपयोग तथा वèती ǒवकास, 

 भǓूमको वगȸकरण अनसुारको लगत, 

 èमारक र परुाताि×वक मह×व लगायत वन, सीमसार ¢ेğ, तटवतȸ ¢ेğका जÊगा सàबÛधी लगत, 

 एǒककृत वèती ǒवकासका लाǓग जÊगाको एकȧकरण तथा जÊगा ǒवकास र åयवèथापन । 

 

12 .यÛğ उपकरण åयवèथापन शाखा 

 गाउँपाǓलकामा रहेका यÛğ उपकरण, औजार, Ǔनमा[ण सàबÛधी इÈयपुमेÛट र सवारȣ साधनको अǓभलेख 

राơ ेर अƭावǓधक गनȶ, 

 Ǔनमा[ण सàबÛधी इÈयपुमेÛट र सवारȣ साधन सàबÛधी कम[चारȣहǽको खटन पटन गनȶ र सोको लग 

बकु कायम गनȶ, 

 गाउँपाǓलकामा रहेका यÛğ उपकरण  ,औजार र Ǔनमा[ण सàबÛधी इÈयपुमेÛटलाई साव[जǓनक ǒहतको 

लाǓग Ĥयोग गनȶ, 



 यÛğ उपकरण, औजार, Ǔनमा[ण सàबÛधी इÈयपुमेÛट र सवारȣ साधनको मम[त सàभार गन[ गराउने,  

 Ǔनमा[ण सàबÛधी इÈयपुमेÛट र सवारȣ साधनको उपयोगको ǒववरण अǓभलेख राơ,े 

गाउँपाǓलकामा रहेका यÛğ उपकरण, औजार, Ǔनमा[ण सàबÛधी इÈयपुमेÛट र सवारȣ साधन सàबÛधी 

आवæयक अÛय काय[हǽ। 


