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१. शासन शाखा 

1.1 सामा य शासन तथा कानून उपशाखा 

कमचार  शासन तथा जनशि  यव थापन 

 गाउँपा लकाको स ठन संरचना तथा दरब द  नधारण, जनशि  यव थापन र विृ  वकास,  

 कमचार ह को बढुवा,  स वा तथा काज खटाउने स ब धी काय, 

 गाउँपा लकाका स पूण कमचार ह को काय स पादन मू या न स ब धी काय, 

 वीकृत सँगठन व प तथा काय ववरण लाग ुगराउन ेस ब धी काय,  

 थानीय सेवाको यव थापनमा सूचना तथा स ार व धको उपयोग, व न र नयमन, 

 मानव संसाधन वकासका ला ग अ पकाल न तथा द घकाल न योजना तजमुा,  

 गाउँपा लकाको जनशि  योजना स ब धी काय,  

 कमचार  स ब धी नी त, मापद ड, सेवा शत, र नयमन स ब धी काय, वृि  वकास तथा मानव संसाधन, 

वकासका ला ग अ पकाल न तथा द घकाल न योजना तजमुा तथा मता वकास स ब धी काय,  

 हािजर  ,लगबकु / फ ड बकु ,मण अ भलेख यव थापन,  

 जनशि को मता वकास र अ ध म प रचालनका ला ग थानीय तह, देश र संघ तथा िज ला 

सम वय स म तसँगको स ब ध र सम वय।   

 

आ त रक तथा अ तर तह सम वय सम ब धी 

 संघ तथा देश तहमा सं वधान तथा कानून बमोिजमको सहभा गता तथा त न ध व,   

 वडा तहसँगको स पक र सम वय,  

 सरकार  एवम ् नजी े का नकायह सँग सम वय र सहयोग स ब ध वकास र व तार स ब धी 

काय, 

 गाउँपा लकाको अ य शाखा तथा उपशाखाह मा नी तगत तथा काय म सम वय स ब धी काय,  

 सेवा ाह ह को गनुासो स ब धी काय। 



सभा तथा बैठक यव थापन स ब धी  

 कायपा लका तथा सभाको बैठक यव थापन,  

 कायपा लकाको नणयह को व तुीय मा यमबाट अ भलेखीकरण तथा काशन,  

 कायपा लकाका व भ  स म त, उपस म त, कायदलको बैठक यव थापन,  

 ब भ  सावज नक बदा, उ सव, जा ा, उद  आ दको यव थापन र नर ण स ब धी कायह  तथा 

रा य पव, सभा, समारोह, िश ाचार स ब धी यव था,  

 थानीय चाडपव, उ सव, जा ा, उद  आ दको यव थापन,  

 उपाधी तथा वभषूण र परु कार स ब धी सफा रस, अ भलेख गन काय। 

 

कानून स ब धी  

 नी त, कानूनको मािणक तको संर ण, राजप  काशन र अ भलेख, 

 मेल मलाप र म य थता, नणय तथा फैसला काया वयन  

 नी त, कानून, मापद ड, नणयह  काया वयनमा सहयोग,  

 गाउँपा लकाले लाग ुगरेका मापद डको काया वयन र कसूर उपर छान वन र अनसु धान,  

 थानीय या यक स म तले गरेका आदेश, फैसला काया वयनमा सहयोग,  

 यि  र समदुाय बच मेल मलाप र म य थताको यव थापनमा सहयोग स ब धीत काय,  

 कायपा लका तथा सभामा पेश गनपुन व भ  नी त, नयम तथा कानूनको म यौदा तयार , 

 थानीय कानून तथा वधायन स ब धी आव यक कायह ,  

 या यक स म तको कायमा सहयोग स ब धी काय र या यक नणय तथा फैसला काया वयनमा सहयोग,  

 गाउँपा लका व  परेका रट, नवेदन र पनुरावेदन स ब धी काय,  

 गाउँपा लकाकाको नमूना कानून, मापद ड ढाँचा स ब धी वषयमा राय स ब धी काय,  

 गाउँपा लका प  हनु े स धी, स झौता, करार, समझदार प  समेतका वषयमा राय उपल ध गराउन े

स ब धी काय,  

 मानव अ धकारको संर ण तथा व न स ब धी काय,  

 सावज नक गनुासो दता, कारवाह  र नयमन। 

 

1.2  राज  शासन उपशाखा 

 राज  स ब धी नी त, कानून तजूमा, काया वयन र नयमन, 

 राज  चहुावट नय ण स ब धी काय,  

 राज को स भा यता अ ययन, व षेण र ेपण र प रचालन स ब धी काय र आ त रक आय वृ को 

स भावना तथा ोत व षेण र राज व शासनमा सधुार स ब धी काय,  



 करदाता िश ा तथा करदाता ववरण अ ाव धक थानीय राज व शासन र अ भलेख यव थापन 

स ब धी काय,  

 राज  परामश स म तलाई सहयोग स ब धी कायका साथै सिचवालय स ब धी काय,  

 थानीय राज  व न तथा करदाता ो साहन काय,   

 राज को स भा यता अ ययन स ब धी काय र राज व सूचना तथा त या को आदान दान स ब धी 

काय,  

 गाउँपा लकाले लनपुन स पूण कर द तरु एवम ्शु क उठाई ज मा हनु आएको रकम राज  आ दानी 

बाँधी दै नक पमा बक दािखला गन र दै नक, मा सक, चौमा सक र वा षक तवेदन पेश गन स ब धी 

काय, 

 वडा तहबाट असूल भएको राज  बक दािखला गराई आ दानी बाँ ने काय। 

 

1.३ उ ोग तथा सहकार  यव थापन उपशाखा 

      उ ोग स ब धी 

 थानीय उ ोग / फामह  दता तथा न वकरण , 

 थानीय व त ुर सेवा यापार क सामानको मू य तथा गणु तरको अनगुमन र नयमन,  

 थानीय यापार, व तकुो माग, आपू त यव थापन तथा अनगुमन र ठूला बजार तथा ससाना हाट बजार 

यव थापन, बजार अनगुमन, गणु तर, नापतौल, खा  सरु ा र उपभो ा हत संर ण स ब धी काय,  

 थानीय व तहु को उ पादन, आपू त तथा नकासी ेपण, मू य नधारण व त ुर सेवा यापारको मू य 

तथा गणु तरको अनगुमन स ब धी काय,  

 उपभो ा सचेतना तथा सेवाको गणु तर पर ण स ब धी काय,  

 खा  पदाथ, खानेपानीको गणु तर नय ण स ब धी काय,  

 उपभो ा अ धकार तथा हत स ब धी नी त, कानून, मापद ड, काया वयन र नयमन,  

 थानीय बौ क स पि को संर ण, व न र अ भलेखा न स ब धी काय। 

 

सहकार  स ब धी 

 सहकार  सं था स ब धी थानीय नी त, कानून, मापद डको नमाण, काया वयन र नयमन, 

 थानीय सहकार  सं थाको दता, अनमु त, खारेजी र वघटन, 

 सहकार  वचत तथा ऋण प रचालन स ब धी थानीय मापद ड नधारण र नयमन, 

 सहकार  स ब धी रा य, के य, वषयगत, ादेिशक र थानीय संघ सं थासँग सम वय र सहकाय, 

 सहकार  स ब धी थानीय त या  यव थापन र अ ययन अनसु धान, 

 थानीय सहकार को मता अ भवृ , 



 थानीय सहकार  े को व न, वकास र प रचालन । 
 

1.4 िज सी यव थापन उपशाखा 

 गाउँपा लकाको वा म वमा रहेको स पि को अ ाव धक अ भलेख रा ,े 

 Public Assets Management System (PAMS) मा ववरण अ याव धक गन, 

 कायालयमा आव यक सामा ीको माग आकलन गर  सोको ला ग ख रदको यव था गन, 

 गाउँपा लका भ को सावज नक तथा सरकार  स पि , सामदुा यक स पि , भवन, सडक, पसल, यवसाय, 

पवूाधार, उ ोग, खानी तथा ख नज, वनको ववरण स हतको अ ाव धक अ भलेख यव थापन 

गाउँपा लकाको चल, अचल स पि को अ भलेख र संर ण स ब धी काय, 

 ख रद भएका सामानह  कायालयको भ डारमा दािखला ग र भ डारण यवि थत गराउने काय,  

 िज सी नर ण तवेदनको आधारमा ललाम ब  स ब धी काय,  

 शाखा, उपशाखा तथा इकाईबाट ि वकृत माग फारम अनसुार माग फारम भइ आएको िजि स सामान 

मौ दातमा भए उपल ध गराउने, मौ दात नभए आव यक पयुाइ बजारमा ख रद गर  उपल ध गराउने, 

 खच भइ जाने िजि स समान र खच भई नजाने िज सी सामानको बे ला बे लै रिज र खडा गन र 

मािणत गराइ अ भलेख रा ,े 

 ख रद गर  वा व तगुत सहायता वा कुनैप न कारबाट आएका मालसामान ा  भएमो म तले तीन 

दन भ  आ दा न बा ने, 

 िजि स न र ण पिु तका खडा गर  नर ण गराउने गराउने, मानसामानको सरु ा, ममत, संभार, ललाम 

व , हा न नो सानी आ द प ह मा नर कबाट तवेदन ा  गन, 

 कायलय समान र नमाण सामा ी नयमानसुार सोझै, कोटेसन, ट डर दारा आपू त गन कारबा हको ला ग 

कायलय मखु सम  पेश गन र नणय भए बमोिजम ख रद गन, दाखीला गन र ववरण तयार गन, 

 नयाँ आ थक वष सु  भएको १५ दन भ  अिघ लो आ थक बषको िज वार  सान, िज सी मौ दतको 

वा षक ववरण तयार गन र मािणत गराउने, 

 यि गत र सहायक िजि स खाता रा ,े 

 गाउँपा लकाको  भौ तक तथा चल अचल स प तको अ भलेख राखी सोको सरु ा एवम ्ममत संभारको 

यव था मलाउने, 

 कायालयलाई आव यक पन छपाइ स बधी कायको यव था गन, 

 नगद  र सद तथा अ य आव यक र सद छपाई समयमै उपल ध गराउने र सोको रेकड र सद नय ण  

खातामा रा ,े 

 सवार  साधन तथा ढुवा न  साधनह को ब य ुबकु रा  ेर र यू गन तथा लगवकु रा ,े 

 दै नक खच हनुे सामानह को फारम  अनसुार अ भलेख रा ,े 



 कायलयलाई आव यक पन घर ज गा आ द ख रद वा भाडामा लनपुन भएमा आव यक यव था 

मलाउने , 

 येक शाखा,उपशाखा,तथा इकाईह लाई आव यक िजि स  सामानको लागत संकलन गर  आगामी 

आ थक वषको बजेटमा समावेश गन पशे गन, 

 येम शाखा, उपशाखा र इकाह मा रहेका िज सी माल सामानको अ भलेख ठ क दु त रा ,े 

 कायलयमा फता नआउने गर  नकासा भएका सामानको ह ता तरण स ब धी काय गन, 

 िजि स सामान खर द भई वल भ ु ा न गदा आव यक कागज  समेत संल न गर  आ थक शासनमा 

पठाउने, 

 िज सी यव थापन स ब धी अ य काय। 

 

 

1.5 नगर हर  यव थापन इकाई 

 कायालयको सरु ा स ब धी काय,   

 फुटपाथ यव थापन, छाडा पश ुचौपायको यव थापन तथा बजार यव थापन गन स ब धी काय,   

 गाउँपा लकाले जार  गरेको याद तामले  गन साथै फैसला काया वयनमा सहयोग स ब धी काय,  

 गाउँपा लकाका नी त, कानून, मापद ड, नणयह  काया वयनमा सहयोग स ब धी काय,  

 सावज नक स पि को संर ण स ब धी काय,  

 गाउँपा लकामा हनु ेसभा समारोह, पर परा तथा जा ा चाडपवको यव थापनमा सहयोग स ब धी काय,   

 गाउँ व ती सरसफाई स ब धी मापद डको काया वयन र कसूर उपर छान वन स ब धी काय,  

 थानीय या यक स म तले गरेका आदेश, फैसला काया वयनमा सहयोग स ब धी काय,  

 कायालय प रसर, स पदा, सावज नक, ऐलानी, प त ज गा, सावज नक भवन र पवूाधारको संर ण र सरु ा,  

 वप  यव थापन कायमा सहयोग स ब धी काय,  

 सडक मापद ड उलंघन, अ त मण नय ण र फूटपाथ यव थापन स ब धी काय,  

 थानीय बजार तथा पा क  थलको यव थापनमा सहयोग गन गराउने, 

  नय मत पमा गाउँ व ती े  नर णको यव था मलाउने,    

 वना इजाजत नमाण भएका भौ तक संरचनाह को थलगत अ ययन गर  कायालयमा तवेदन पेश 

गन,  

 सावज नक थलमा जथाभावी फोहोरमैला फा ने कायमा नय ण गन तथा स झाई वझुाई गन काय,  

 यवसायीह ले गाउँपा लकामा यवसाय दता गरे नगरेको अनगुमन गन काय,  

 गाउँपा लकाको ईजाजत प  अनसुार स ब धी यापार ले यवसाय स ालन गरे नगरेको नय मत 

अनगुमन गन र सो जानकार  स ब धी शाखालाई गराउने,  



 अ यवि थत पा कङलाइ यवि थत पान ा फक हर सँग सम वय गन काय,  

 कानूनले नषधे गरेका खा  पदाथ बेच वखन ब द गन लगाउने काय,  

 नगर े भ  रहेको बेवार से तथा मतृक अव थामा रहेका जनावरह  पाइएमा हटाउने यव था 

मलाउने काय,  

 नाग रक सहायाता  ,सावज नक सेवा वाह र कायालय यव थापन स ब धी आव यक कायह ।  

 

2. योजना शाखा 

2.1 योजना, अनगुमन तथा मू या न उपशाखा 

 थानीय वकास नी त, अ पकाल न, म यकाल न तथा द घकाल न वकास योजना तजमुा अनगुमन तथा 

मू यांकनमा सहयोग स ब धी काय,  

 वा षक वकास काय म तजमुा तथा काया वयन,  

 वकास नमाण यामा थानीय जनसहभा गता अ भवृ का काय म तजमुा र काया वयन, 

 वकास आयोजना काया वयन स ब धी यागत काय, 

 दगो वकासको ल यको थानीयकरण, 

 वकास आयोजनाको अनगुमन, आव धक ग त तथा तफलको समी ा,  

 वकास योजनाको अनगुमन तथा मू यांकनको आधार तथा या नधारण,  

 आयोजनाको ग त तवेदन तयार गर  मा सक पमा सावज नक गन साथै तत ्तत ् नकायमा पठाउने 

स ब धी काय,   

 थानीय वा षक, म यकाल न तथा द घकाल न वकास योजना तजूमा, अनगुमन तथा मू यांकन र वकास 

आयोजना तथा प रयोजना स ब धी नी त, कानून, मापद ड, योजना र नयमन स ब धी काय,  

 वकास नमाण यामा थानीय जनसहभा गता अ भवृ का काय म तजमुा र काया वयन स ब धी 

काय,  

 योजना काया वयनमा संघीय र ादेिशक आयोजना, प रयोजना काया वयनमा सम वय, सहजीकरण र 

सहयोग,  

 गाउँपा लकाको आव धक तथा वा षक काय म र बजेट तयार  स ब धी काय,  

 वकास आयोजनाको अनगुमन, ग त तवेदन र तथा तफलको समी ा स ब धी काय, 

 वकास योजनाको अनगुमन तथा मू यांकनको आधार तथा या नधारण स ब धी काय,  

 वा षक ग त स म ा तथा तवेदन तयार , 

 वा षक ग त पिु तका काशन, 

 आयोजनाको अ ययन, अनसु धान तथा भाव मू या न स ब धी काय, 



 गाउँपा लकाको बजेट काया वयन स बि ध मातहतका शाखा  ,वडा कायालय र अ य नकाय स हतको 

स म ा गो ी संचालन ,राय सझुाव संक लन तथा सोको काया वयनमा सहयोग, 

 गाउँपा लकाको बजेट काया वयनको मा सक  ,ैमा सक ,अधवा षक र वा षक तवेदन तयार  र 

काशन। 

2.2 सूचना  व ध तथा त या  यव थापन उपशाखा    

 गाँउपा लकामा डिजटल गभन स थापनाका ला ग गाउँपा लका े मा इ टरनेट सेवा, टे लसे टर, केवलु 

तथा तार वह न टे ल भजन सारणको अनमु त, नवीकरण र नयमन स ब धी काय,  

 एक सय वाटस मको एफ .एम .रे डयो स ालन अनमु त , नवीकरण र  नयमन स ब धी यव था,  

 सूचना तथा स ार व धमा सवसाधारण जनताको सहज र सरल पहुचँ तथा सूचना व धको वकास 

र व तार स ब धी काय,   

 त या  स लन, यव थापन तथा योग स ब धी नी त, कानून, मापद ड, योजना, काया वयन र नयमन 

स ब धी काय,  

 सूचना तथा अ भलेख के को थापना तथा स ालन स ब धी काय,  

 आधु नक व ध माफत यि गत घटना दता अ भलेख यव थापन तथा तवेदन स ब धी काय,  

 आधारभतू त या  स लन र यव थापनः जनसाि यक, ाकृ तक, आथक, सामािजक, सां कृ तक, भौ तक 

पूवाधार, रोजगार को अव था, कूल ाह य उ पादन, त यि  आय, मानव वकास सूचका , राज  

तथा आय यय समेतको त या  स लन र शोधन गर  सूचना णाल मा आव ता र पा व िच  तथा 

ोत न साको अ ाव धक एवम ्अ भलेख स ब धी काय। 

 पा व िच  )ोफाईल(  तयार  तथा काशन। 

 

3. आथक शासन शाखा 

 गाउँपा लकाको सि त कोष तथा अ य कोषह को खाता यव थापन गन, 

 राज , खच, धरौट , काय स ालन कोष तथा अ य सरकार  कोष स ब धी काय गन,  

 गाउँपा लकाको आ थक कारोबार स ब धी कागजातको अ भलेख रा ,े 

 गाउँपा लकाको आ थक कारोबार स ब धी ववरणको डिजटल अ भलेख रा ,े 

 कमचार  संचय कोष, वमा, नाग रक लगानी कोष, र अ य आय कर स ब धी काय गन, 

 गाउँपा लकाको आय यय ववरण र बजेट तयार गन कायमा शाखालाई आव यक सहयोग गन,   

 कोष तथा लेखा नय ण कायालयबाट नकासा माग गन, नयमानसुार खच गन र सोको अ भलेख 

राखी मा केवार  तयार गन,   

 गाउँपा लकाको आ दानी तथा खचह को मा सक, ैमा सक तथा वा षक तवेदन तयार गर  शाखा 

माफत गाउँ कायपा लका र स ब धी नकायमा पठाउने,   



 लेखा पर णमा औ ं याइएका बे जहु  अ ाव धक गन, फछय ट गन, नय मत गनपुन भए पेश गन, 

असलु गनपुन भए त काल कारवाह  गन कारवाह  अगा ड बढाउने,   

 गाउँपा लकाको कायालय अ तगत स पूण कमचार ह को तलबी तवेदन तयार गर  वीकृत गराउने, 

 परुाना पे क  बाँक  रहेको असलु उपर तथा फछय ट गन गराउन आव यक कारवाह  गर  सोको 

मा सक रपोट तयार गन,  

 बजेटको अि तम म यौदा तयार गन ोत अनमुान तथा बजेट समा नधारण र योजना तथा बजेट 

तजमुा स म तलाई आव यक सहयोग गन,   

 गाउँपा लकाको आय ययको आ त रक र अि तम लेखापर ण गन कायमा आव यक सहयोग गन, 

 गाउँपा लकाको आय ययको आ त रक लेखापर ण गराउनको लागी आ त रक लेखा पर कलाई 

आव यक सहयोग गन,   

 गाउँ सभामा ततु ग रने लेखा स म तको वा षक तवेदन तयार गन सहयोग गन,   

 धरौट को े ता रा ,े लेखापर ण गराउने, वे ज ुफछय ट गन र सदर याहा स ब धी कारवाह  गन, 

 बे ज ुफछय टका ला ग माण स लन गन, 

 बक यारे ट  स ब धी अ भलेख रा ,े पे क  लगत रा  ेर समयमा फछय ट गन कायलाई सु नि त 

गन,  

 बजेट सीमा नधारणमा खाका तयार गर  पेश गन, र बजेट तजूमा कायमा सहयोग गन,  

 राज  तथा ययको अनमुान खाका तयार गन,  

 आ त रक तथा अि तम लेखा पर णमा आव यक सहयोग तथा वे जू फछय टको ला ग आव यक 

रेकडह  उपल ध गराउने र अ य आव यक यव था मलाउने, 

 दै नक, मा सक, वा षक आय ययको ववरण तयार  स ब धी काय र बक रक साईल स ब धी काय 

गन,  

 कमचार ह  तथा जन त न धह को तलब, भ ा तथा सु वधा वतरण स ब धी काय गन,   

 खच स ब धी बलह  चेकजाँच गर  नयमानसुार भ ु ानी गन स ब धी काय गन,  

 धरौट  अ भलेख रा  ेतथा फता दन,े नगद तथा अ भलेखह को सरु ा स ब धी काय गन,  

 मखु शासक य अ धकृतको नदशन तथा भैपर  आउने अ य काय गन,  व ीय ग त तवेदन तथा 

अ य ववरण तयार  गन। 

 

4. आ त रक लेखा प र ण शाखा 

 लेखापर ण स ब धी नी त तथा काय मको खांका तयार  गन र वीकृत प ात ्काया वयन गन,  

 लेखापर ण स ब धी वा षक काय योजना तयार गन,  

 आ त रक तथा पूव लेखापर ण स ब धी काय,  



 लेखापालन स ब धी मता वकास स ब धी काय,  

 वा षक आय यय र धरौट को आ तर क लेखापर ण स ब धी काय,  

 ैमा सक आ त रक लेखापर ण तवेदन र वा षक आ त रक लेखापर ण तवेदन स ब धी काय,  

 अि तम लेखापर ण कायमा सहयोग आव यक सहयोग स ब धी काय। 

 

5. पवूाधार वकास तथा वातावरण यव थापन शाखा 
      

5.1  भौ तक पवूाधार तथा यातायत उपशाखा 

 थानीय सडक, ामीण सडक, कृ ष सडक तथा यातायात स ब धी नी त, कानून, मापद ड तथा नयमन, 

 थानीय सडक, ामीण सडक, कृ ष सडक, झोलु े पलु, पलेुसा र तटब धन स ब धी गु योजनाको तजमुा, 

 काया वयन र तरो तका आयोजनाको प हचान, अ ययन, काया वयन, ममत, स भार, 

 यातायात सरु ा यव थापन र नयमन, 

 थानीय सावज नक यातायातको ट नधारण, अनमु त, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणु तर, भाडा दर 

नधारण र नयमन, 

 वातावरणमै ी, जलवाय ुप रवतन अनकूुलन, अपा ता र लै गमै ी यातायात णाल को व न, 

 आधारभतू यातायात स ब धमा देश सरकारसँग सम वय, 

 यातायात े मा लगानी अ भवृ , 

 यातायात सु वधामा नाग रकको सरल, सहज र समान पहुँच, 

  यातायात े मा वातावरणमै ी व धलाई ो साहन, 

  नजी यातायात नयमन यव थापन। 

 
 

5.2 ब ती वकास, भवन सं हता तथा भवन इजाजत उपशाखा 

 ब ती वकास स ब धी नी त, कानून,  मापद ड तथा सो स व धी योजना तजमुा, आयोजना प हचान, 

अ ययन, काया वयन र नयमन, 

 योजनाब  र यवि थत ब ती वकासका काय मको तजमुा काया वयन, 

 आधारभतू आवासका योजना तजमुा र काया वयन, 

 गाउँपा लकामा अ यवि थत बसोबास यव थापन काय मको तजमुा र काया वयन, 

 आधारभतू बसोबास स ब धमा देश सरकारसँग सम वय, 

 रा य भवन सं हता तथा मापद ड बमोिजम भवन नमाण अनमु त र नयमन, 

 भवन नमाण इजाजत, भवन सं हता काया वयन, 

 भवन नमाणको न सा वीकृ त, संशोधन, नयमन, 



 परुात व, ाचीन मारक र सं हालय संर ण, स ब न पनुः नमाण, 

 सरकार  भवन,  व ालय, सामदुा यक भवन, सभागहृ तथा अ य सावज नक भवन तथा संरचना नमाण 

र ममत स भार। 

 

5.3 वातावरण यव थापन उपशाखा 

वप  यव थापन  स ब धी 

 वप  यव थापन स ब धी नी त, कानून, मापद ड तथा थानीय तरका आयोजनाको काया वयन र 

नयमन, 

 वप  पवू तयार  तथा तकाय योजना, जोिखम यूनीकरण काय योजना, 

 वप  पवू तयार , खोज तथा उ ार, राहत साम ीको पूव भ डारण, वतरण र सम वय, 

 वप  जोिखम े को न सा न तथा ब तीह को प हचान र थाना तरण, 

 वप  यव थापनमा संघ, देश र थानीय समदुाय, संघ सं था, नजी े सँग सहयोग, सम वय र सहकाय, 

 वप  कोषको थापना तथा स ालन र ोत साधनको प रचालन, 

 वप  प ात ् थानीय तरको पनुथापना र पनु नमाण, 

 वप  स ब धी त या  यव थापन र अ ययन अनसु धान, 

 ाकृ तक कोपको रोकथाम र पूव तयार , 

 वप  जोिखम यूनीकरणका ला ग पूव सूचना णाल  स ब धी काय मको तजमुा र काया वयन। 
 

ऊजा, सडक व ी र सचँाई 

 जल व तु, ऊजा र सडक व ी, 

 साना जल व तु आयोजना, नवीकरणीय ऊजा तथा बैकि पक ऊजा स व धी स ब धी नी त, कानून, 

मापद ड, योजना, काया वयन र नयमन, 

 वैकि पक ऊजा स ब धी व ध वकास र ह ता तरण, मता अ भवृ , 

 व तु वतरण णाल  र सेवाको यव थापन, स ालन र नयमन, 

 जनसहभा गतामा आधा रत वदेशी लगानीलाई ाथ मकता दँदै जल ोतको बहउुपयोगी वकास 

काय मको तजमुा र काया वयन, 

 थानीय व तु वतरण णाल  र सेवाको यव थापन, स ालन र नयमन, 

 सडक व ीको यव था, 

 सचँाई तथा जलउ प  कोप नय ण, 

 सँचाई स ब धी नी त, कानून, मापद ड नधारण र नयमन, 



 सँचाई स ब धी गु योजनाको तजमुा, काया वयन र तरो तका आयोजनाको प हचान, अ ययन, 

काया वयन, ममत, स भार र नयमन, 

 थानीय साना, सतह तथा भू मगत सचाई णाल को स ालन नमाण, सधुार, ममत स भार तथा सेवा 

शु कको नधारण र स लन यव थापन, 

 जलउ प  कोप नय ण स व धी थानीय तटब ध, नद  नय ण तथा नद को यव थापन र नयमन, 

 साना जल उपयोग स ब धी आयोजना तजमुा, काया वयन र अनगुमन। 

फोहोरमैला यव थापन स ब धी 

 फोहोरमैला स लन, पनुः उपयोग, शोधन, बसजन र सोको सेवा शु क नधारण र नयमन तथा ढल 

नकास स ब धी काय,  

 या ड फल साइटको यव था र वै ा नक पले यव थापन स ब धी काय,  

 दै नक पमा फोहोरमैला स लन गर  यव थापन तथा नीिज े  प रचालन तथा यव थापन स ब धी 

काय,  

 फोहोर यव थापन स ब धी सचेतना फैलाउने तथा पनुच य या पनुः योगमा काय मह  नमाण र 

स ालन स ब धी काय। 

6. सामािजक वकास शाखा 

6.1 सामािजक सरु ा तथा पि करण उपशाखा 

 सामािजक सरु ाको काया वयनको ला ग संघ, देश र थानीय संघ सं थासँग स पक, सम वय र 

सहकाय स ब धी काय,  

 थानीय सामािजक सरु ा योजना र यव थापन तथा आव यक त या  स लन एवम ् यव थापन 

स ब धी काय,  

 आधु नक व ध माफत यि गत घटना दता )ज म , मृ य,ु ववाह, बसाइँसराई, स ब ध व छेद स ब धी 

काय,  

 सामािजक सरु ासँग स ब धी प रचय प  भ ा सु वधा लगायतका वषय स ब धी काय,  

 ग रब घरप रवार प हचान स ब धी थानीय सव ण, सूचना यव थापन र नयमन स ब धी काय,   

 ग रबी नवारण स ब धी रा य, ादेिशक र थानीय सं थासँग स पक, सम वय र सहकाय,  

 रोजगार तथा बेरोजगारको त या  स लन, शोधन र सूचना णाल को थापना स ब धी काय, 

 सामािजक सरु ा तथा पि करण स ब धी अ य कायह । 

 

6.2 म हला, बालबा लका तथा समाज क याण शाखा 

म हला तथा ल गक समानता स ब धी 

 म हला हक स ब धी नी त, योजना काया वयन, सम वय र नयमन, 



 म हलाको आ थक, सामािजक, राजनी तक सशि करण, मता वकास, 

 ल गक हंसा नवारणका ला ग नरोधा मक, व ना मक, संर णा मक उपाय र पनुः थापना, 

 ल गक उ रदायी बजेट। 

 

बालबा लका स ब धी 

 बालबा लकाको हक हत संर ण स ब धी थानीय नी त, कानून, मापद ड, योजना, काया वयन र नयमन, 

 बालबा लकाको हक हत संर ण, 

 बालमै ी शासक य व ध, बाल लब, बाल संर ण स म त तथा बाल स ाल, 

 बालबा लकाको हक हत संर ण स ब धमा संघ, देश तथा अ य नकायसँग स पक, सम वय तथा 

सहकाय, 

 बालबा लका प रवार सहयोग, 

 बैकि पक याहार प तको काया वयन, 

 बाल याय, 

 बाल गहृ, पनुः थापना के , िशश ु याहार के  र बाल वकास के  यव थापन, 

 असहाय बालबा लकाका, सडक बालबा लका यव थापन, 

 बाल हंसा नय ण, 

 बालसधुार तथा पनुः थापना के  थापना, संचालन अनमुती र नयमन, 

 आप काल न बाल उ ार कोष थापना र यव थापन। 

 

जे  नाग रक स ब धी 

 जे  नाग रकको लगत, प रचयप , स मान, वा य सु वधा, सामािजक सरु ा स ब धी काय, 

 जे  नाग रक लब, दवा सेवा के , भेटघाट थल, आ य के को स ालन तथा यव थापन, 

 अपा ता भएका यि  र एकल म हला, 

 संघ तथा देशसँगको सम वयमा अपा ता पनुः थापना के  तथा अस  याहार के को स ालन र 

यव थापन, 

 अपा ता भएका यि  तथा असहायको लगत अ ाव धक, प रचयप  वतरण, सामािजक सरु ा तथा 

सु वधाको यव थापन तथा वतरण, 

 अपा ता भएका यि मै ी पूवाधार नमाण तथा स ालन, 

 अपा ता भएका यि  र अस ह को यव थापन स व धी अ य काय, 

 एकल म हला स व धी कायह । 

 

गैरसरकार  सं था स ब धी 



 थानीय तरमा समाजक याण स व धी संघ सं था )गैरसरकार , सामािजक तथा सामदुा यक संघ सं था (

को दता, नवीकरण तथा नयमन, 

 गठु , कोष तथा अ य ह को यव थापन, 

 नजी तथा गैरसरकार  े सगँ सम वय र सहकाय, 

 सम वय र प रचालन तथा सामािजक संघ सं था स ब धी अ य वषय । 

 

सं कृ त, स पदा, ल लतकला तथा पयटन व न  

 भाषा  ,सं कृ त र ल लतकलाको संर ण र वकास स ब धी थानीय तरको नी त ,कानून ,मापद ड ,

योजना ,काया वयन र नयमन , 

 परुात व  ,ािचन मारक तथा सं ाहलयको संर ण ,स भार ,व न र वकास , 

 पर परागत पमा च लआएका जा ा तथा पवको संचालन तथा यव थापन, 

 थानीय मह वका धा मक तथा सां कृ तक स पदाको यव थापन,  

 पयटक य मह वका थल तथा स पदाको प हचान  ,संर ण र व न , 

 भाषा  ,सं कृ त ,जा ा ,पव र ल लतकलाको  संर ण तथा व न र वकास।  

 

6.3 रोजगार उपशाखा 

 रोजगार तथा बेरोजगारको त या  स लन, शोधन तथा सूचना णाल को थापना स ब धी काय,  

 ग रब घरप रवार प हचान स ब धी थानीय सव ण, सूचना यव थापन तथा रोजगार तथा बेरोजगारको 

त या  स लन, शोधन र सूचना णाल को थापना स ब धी काय,  

 रोजगार तथा बेरोजगारको त या  स लन, शोधन र सूचना णाल को थापना गन, गराउने,  

 संघीय सरकार, देश सरकार र नगर कायपा लकाबाट संचा लत रोजगार/ वरोजगार काय मको 

संयोजन र स ालन स ब धी काय,  

 लघ,ु घरेल ुतथा साना उ ोगको वकास र व न स ब धी काय, 

 रोजगार व न स ब धी अ य आव यक कायह । 
 

7. वा य शाखा 

 आधारभतू वा य र सरसफाई स ब धी नी त, कानून, मापद ड, योजनाको नमाण, काया वयन तथा 

नयमन, 

 रा य तथा देश तर य ल य र मापद ड बमोिजम थानीय तरको वा य स ब धी ल य र गणु तर 

नधारण, 



 रा य र ादेिशक मापद ड अनु प जनरल अ पताल, न स  होम, नदान के  तथा अ य वा य 

सं था र ि ल नक दता, स ालन अनमु त र नयमन, 

 आधारभतू वा य सेवाको स ालन र व न, 

 अ पताल र अ य वा य सं थाको थापना तथा स ालन, 

 वा य सेवा स ब धी भौ तक पूवाधार वकास तथा यव थापन, 

 सरसफाई सचेतनाको अ भवृ , 

 र  स ार सेवा तथा थानीय र ा मण वा य सेवा, 

 औष ध पसल स ालन र नयमन, 

 वा य बीमा लगायतका सामािजक सरु ा काय मको यव थापन, 

 औष धको उिचत योग र सू मजीव नरोधक तरोध यूनीकरण, 

 औष ध र वा य उपकरणको खर द, भ डाण र वतरण, 

 वा य सूचना णाल को यव थापन, 

 जन वा य नगरानी )पि लक हे थ सभले स( , 

 व ा मक, तकारा मक, उपचारा मक, पनु थापना मक र या लए टभ वा य सेवाको स ालन, 

 व थ जीवनशैल , पोषण, शार रक यायाम, योग अ यास, वा य वृ को पालना, प कम लगायतको 

व न, 

 जन वा य सेवाको व न, 

 जनुो टक र क टज य रोगको नय ण तथा यव थापन, 

 सु त, म दरा र लागू पदाथज य व तकुो योग नय ण तथा सचेतना अ भवृ , 

 आयवु दक, ाकृ तक िच क सा लगायतका पर परागत वा य उपचार सेवाको यव थापन, 

 जन वा य, आप काल न वा य तथा महामार को नय ण योजना र काया वयन, 

 स वा तथा नसन रोगको नय ण तथा रोकथाम, 

 आकि मक वा य सेवा वाह,  

 आधारभतु वा य सेवा के  ,वा य चौक  र अ पतालको र कमचार को काय ववरण तोक  वा य 

सेवाको व न गन। 

 

८. िश ा, यवुा तथा खेलकुद शाखा 

८.1 िश ा वकास तथा व ालय शासन उपशाखा 

 िश ा स ब धी नी त, कानून, मापद ड, योजनाको नमाण, काया वयन र नयमन, 

 ा व धक िश ा तथा यावसा यक ता लमको योजना तजमुा, स ालन, अनमु त र नयमन, 

 पा म र पा साम ीको वतरण तथा काया वयन, 



 व ालय िश क तथा कमचार  यव थापन, 

 व ालयको न सा न, अनमु त, वीकृ त, समायोजन तथा नयमन, 

 शैि क पवूाधार नमाण र ममत स भार, 

 आधारभतू तहको पर ा यव थापन, 

 व ाथ  सकाइ उपल धीको पर ण र यव थापन, 

 व ाथ  ो साहन तथा छा वृि को यव थापन, 

 शैि क परामश सेवाको अनमु त तथा नयमन, 

 थानीय तरको शैि क ान, सीप र व धको संर ण, व न र तर करण, 

 थानीय पु तकालय, वाचनालय तथा सामदुा यक अ ययन के  स ालन तथा यव थापन । 

 

८.2 यवुा तथा खेलकुद वकास उपशाखा 

यवुा स ब धी 

 यवुा जागरण, सशि करण र प रचालन, 

 यवुा सीप, उ मिशलता तथा नेतृ व वकास, 

 थानीय वकासमा यवुाको प रचालन, 

 

खेलकुद स ब धी 

 थानीय तरमा खेलकुद शासन तथा स  सं थाको नयमन र सम वय 

 खेलकुदको संरचनाको पवूाधार नमाण, स ालन तथा वकास 

 खेलकुदको वकास र व न, 

 खेलकुद तयोगीता आयोजना र सहभागीता, 

 अ त र  याकलाप स ब धी वषय । 

 
 

9. पशपु छ  वकास शाखा 

9.1 पश ु वा य उपशाखा 

 पशपु ीज य ाकृ तक कोप तथा महामार  रोगको नय ण, 

 पशपु ी िच क सा सेवाको यव थापन, 

 पशनु  सधुार प त वकास र यव थापन, 

 पशपु ी स ब धी बीमा र कजा सहजीकरण, 

 पश ुबधशाला र शीत भ डारणको यव थापन र नयमन, 

 पश ु वा य स ब धी अ य कायह  । 

 



9.2 पश ु वकास तथा यवसाय व न उपशाखा 

 पशपु ी बजार सूचना, हाटबजारको पूवाधार नमाण,  

 पशपु ी पालन ता लम, ा व धक टेवा, कृषक मता वकास काय मको स ालन र नयमन, 

 पशपु ी स ब धी बीमा र कजा सहजीकरण, 

 थानीय चरन तथा खक वकास र यव थापन, 

 पश ुआहारको गणु तर नयमन, 

 थानीय तरमा पशपु छ  स ब धी त या को यव थापन र सूचना णाल , 

 पशपुालन स ब धी अ य कायह  । 

 

10. कृ ष वकास शाखा 

10.1 बाल  संर ण उपशाखा 

 कृ षज य ाकृ तक कोप तथा महामार  रोगको नय ण, 

 कृ ष वातावरण संर ण तथा जै वक व वधताको संर ण र वधन, 

 बाल  रोग नदान तथा उपचार सेवा, 

 बाल  संर ण स ब धी व ध सार र व न, 

 रसायन तथा औष धह को आपू त, उपयोग र नयमन, 

 कृ ष परामश सेवा )Farm Advisory Services(, 

 गाउँपा लका े  देिखएको रोग करा नय णको ला ग अ तरसरकार  सम वय, 

 बाल  संर ण स ब धी अ य आव यक कायह । 

 

10.2 कृ ष यवसाय व न उपशाखा 

 कृ ष उ पादन यव थापन स ब धी थानीय नी त, कानून, मापद ड, योजना, काया वयन र नयमन,  

 कृ ष बजार सूचना, कृ ष बजार तथा हाटबजारको पूवाधार नमाण, साना सचँाई नमाण, ता लम, व ध 

सार, 

 कृ ष त या को यव थापन तथा कृ ष स ब धी सूचनाको चार सार, 

 उ च मू ययु  कृ षज य व तकुो व न, वकास तथा बजार करण, 

 कृ षस व धी बमा र कजा सहजीकरण, 

 कृ ष परामश सेवा )Farm Advisory Services(, 

 सामदुा यक भ-ूसंर ण र सोमा आधा रत आय आजन काय म, 

 आय आजनमा आधा रत जडीबटु को संर ण, व न यव थापन, 

 कृ ष यवसाय व न स वि धत अ य कायह । 

 



11. भू म यव थापन तथा न सा शाखा   
 

11.1 ज गाधनी पूजा यव थापन उपशाखा 

 घरज गा धनी पजुा, 

 ादेिशक मापद ड बमोिजम घरज गा धनी दता माणपजुा वतरण तथा लगत यव थापन, 

 ज गाको क ाकाट र भमूी लगत  ) न सा, े ता  (नमाण र संर ण , 

 सरकार  योजनका ला ग ज गा ा , मआु जा नधारण तथा वतरणमा सम वय र सहजीकरण, 

 ज गा ववाद समाधानमा मेल मलाप र म य थता, 

 ब ती वकास  ,शहर करण , ब ती वकास स ब धी नी त, कानून, मापद ड तथा सो स व धी योजना 

तजमुा, आयोजना प हचान,अ ययन, काया वयन र नयमन, 

 ए ककृत ब ती वकासका ला ग ज गाको ए ककरण तथा ज गा वकास र यब थापनमा सहयोग, 

 संघीय तथा देश कानूनको अधीनमा रह  आ नो े को भउूपयोग नी त, योजना, काय म तजमुा र 

काया वयनमा सहयोग, 

 संघीय तथा देशको मापद डको अधीनमा रह  यवि थत ब ती वकासका काय मको तजमुा र 

काया वयनमा सहयोग, 

 संघीय र देश काननु बमोिजम थानीय तहमा सकुु वासी प हचान र अ भलेख यव था, 

 थानीय तरमा सकुु वासी स व धी जी वकोपाजन र वसोवास यव था, 

 संघीय र देश कानून बमोिजम थानीय तहमा सकुु बासीको प हचान र अ भलेख यव थापन, 

 

11.2 नापी उपशाखा 

 ज गा नापी तथा न सा, घरज गा धनी पजुा, भ-ूउपयोग तथा व ती वकास, 

 भू मको वग करण अनसुारको लगत, 

 मारक र परुाताि वक मह व लगायत वन, सीमसार े , तटवत  े का ज गा स ब धी लगत, 

 ए ककृत व ती वकासका ला ग ज गाको एक करण तथा ज गा वकास र यव थापन । 

 

12 .य  उपकरण यव थापन शाखा 

 गाउँपा लकामा रहेका य  उपकरण, औजार, नमाण स ब धी इ यपुमे ट र सवार  साधनको अ भलेख 

रा  ेर अ ाव धक गन, 

 नमाण स ब धी इ यपुमे ट र सवार  साधन स ब धी कमचार ह को खटन पटन गन र सोको लग 

बकु कायम गन, 

 गाउँपा लकामा रहेका य  उपकरण  ,औजार र नमाण स ब धी इ यपुमे टलाई सावज नक हतको 

ला ग योग गन, 



 य  उपकरण, औजार, नमाण स ब धी इ यपुमे ट र सवार  साधनको ममत स भार गन गराउने,  

 नमाण स ब धी इ यपुमे ट र सवार  साधनको उपयोगको ववरण अ भलेख रा ,े 

गाउँपा लकामा रहेका य  उपकरण, औजार, नमाण स ब धी इ यपुमे ट र सवार  साधन स ब धी 

आव यक अ य कायह । 


